
 

1 

GOR-F-012 V03 

 

 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD: Registro de la inasistencia de los aprendices 

pertenecientes a las fichas registradas a mi como instructor y reporte de tales novedades 

en Sena Sofia Plus.  

 

PROCESO 

OC 03 
Reportar en el sistema SOFIA Plus o la plataforma académico administrativa requerida, en un plazo 

máximo de tres (3) días hábiles una vez ocurrido el hecho, todas las actividades y novedades que son 

de su responsabilidad: Procesos de Deserción, Solicitud de Comités de Evaluación y levantamiento de 

novedades una vez se superen los planes mejoramiento, con el fin de garantizar la calidad de la 

información y su coherencia con el proceso formativo.   

CIUDAD Y FECHA: Armenia Agosto del 2026 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública   Pública Clasificada Pública Reservada X   
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